Anunt de recrutare a personalului

Denumirea si sediul institutiei:

Institutia Medico-Sanitara Publicd Centrul National de Asistentd Medicald Urgentd
Prespitaliceasca, mun. Chisindu, str. Constantin Varnav, 16.

1. Denumirea si numarul posturilor vacante si temporar vacante:

Nr. . : Numarul Conditii specifice
Denumirea posturilor .
d/o posturilor
1 Statistician medical, SAMU Soroca 1 Vezi anexa nr. 1
(fisa de post)

II. La ocuparea posturilor vacante/temporar vacante in cadrul IMSP CNAMUP pot
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candida persoanele care indeplinesc urmatoarele conditii generale:
Conditii generale:
1. Detin cetatenia Republicii Moldova;

2. Detin cetatenia altor state, dar domiciliu in Republica Moldova si permis de lucru
in Republica Moldova;

3. Cunosc limba romana scris si vorbit;

Sunt in capacitate deplind de exercitiu;

5. Au starea de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe
baza adeverintei medicale, eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare
abilitate;

6. Nu au fost condamnati definitiv pentru savarsirea unei infractiuni, incompatibila
cu exercitarea functiei;

7. Indeplinesc conditiile de studii previzute de lege pentru postul respectiv;

8. Indeplinesc conditiile specifice pentru ocuparea postului vacant.

Actele necesare in vederea ocupadrii posturilor vacante/temporar vacante in cadrul
IMSP CNAMUP

buletinul de identitate valabil (original si copie);

copia carnetului de munca, pentru perioada de pana la 28 decembrie 2018, si/sau
certificat prin care se confirma activitatea de munca;

. diploma de studii (pentru profesia care cere cunostinte sau calitati speciale) (original

si copie);

certificatul de calificare ce confirmd pregatirea speciald (specializare, perfectionare,
etc) (copie);

document ce atesta statutul de: pensionar, grad de dizabilitate (copie);

document de evidentd militard (pentru recruti si rezervisti) (original si copie);
certificatul medical ce atesta aptitudinea in munca (original si copie).

1V. Data limita de depunere a dosarului:

27 iulie 2026 inclusiv.




V. Modalitatea de prezentare a dosarului (direct sau prin email);
Candidatii depun actele personal, prin posta sau e-mail.

VI. Numarul de telefon, adresa electronicd si postald, persoana responsabili de oferirea
informatiilor suplimentare si de primirea dosarelor.

1) Telefon de contact: 022-025-915;

2) Adresa electronica: svetlana.teleman@ambulanta.md

3) Adresa postala: MD-2025, mun. Chisindu, str. Constantin Varnav, 16, biroul nr. 202.

4) Persoanele responsabile de oferirea informatiilor suplimentare si de primirea dosarelor
— Svetlana Teleman, Maria Alexandrean.

Anexa nr.1
FISA POSTULUI

CAPITOLUL I

Dispozitii generale

1.1 Denumirea functiei: Statistician medical/statisticiand medicala CNAMUP/SAMU

(Cod CORM: 325201).

1.2 Scopul general al functiei: Prelucrarea datelor statistice medicale, intocmirea ddrilor de seama si
rapoartelor medicale statistice de ramurd a IMSP CNAMUP, evidenta (scanarea,
primirea/transmiterea) in forma electronica a tuturor documentelor (cereri, ordine, dispozitii, etc.) din

cadrul subdiviziunii.
1.3 Subdiviziunea: Sectia statistica medicald (SSM) din cadrul Directiei statistici medicala si control

intern managerial (DSM si CIM).

CAPITOLUL II

Cerintele functiei fata de persoana

2.1 Studii: profesional tehnice postsecundare, calificarea asistent medical/felcer.
2.2 Experienta profesionali: in domeniul asistentei medicale (cu exceptia tinerilor specialisti).

2.3 Cunostinte:
1. Cunoasterea prevederilor actelor legislative si normative ce reglementeaza activitatea in domeniul

sanatatii, precum si alte acte normative in vigoare;



mailto:svetlana.teleman@ambulanta.md

2. Competentd majord privind contextul darilor de seama, rapoartelor medicale statistice si cerintele
instructiunilor de completare a formularelor de evidenta medicald primara, operare cu sistemul
Microsoft Office (Word, Excel, Power Point), Internet, sistemul de arhivare Win Rar;

3. Cunoasterea codificarii corecte a urgentelor medico-chirurgicale diagnosticate conform
Nomenclatorului codificarii UMC in AMUP;

4. Cunostinte fundamentale ale standardelor de comportament etic;

5. Posedarea limbii roméane.

2.4 Abilitati: lucru cu informatia, lucrul In echipa, perseverenta, gindire ordonata, adaptabilitate la situatii
noi, capacitatea de a comunica verbal si 1n scris, sd expuna clar si concis constatarile, concluziile si
recomandarile, utilizarea mijloacelor tehnice de birou.

2.5 Atitudini/comportamente: impartialitate, conduitd morald si profesionala, spirit de initiativa si de
muncd in echipd, disponibilitate la schimbare, diplomatie, creativitate, flexibilitate, discipling,
responsabilitate, spirit de observatie, tendintd spre dezvoltare profesionala continud, implicarea activa in
solutionarea problemelor ordinare si extraordinare aparute.

CAPITOLUL IIT

Descrierea functiei

3.1 Sarcinile de baza:
1. Prelucrarea si sistematizarea datelor statistice din formularele de evidentd medicald primara;
2. Intocmirea si prezentarea darilor de seami si rapoartelor medicale statistice, inclusiv tematice.
3.2 Atributii de serviciu si responsabilitati:
3.2.1 Atributiile de serviciu:
Colecteaza datele medicale statistice;
Prelucreaza, centralizeaza si stocheaza informatia statistica medicala,
Verifica si introduce corect in baza de date statistice datele din fisele de solicitare;
Raporteaza erorile depistate in timpul prelucrarii fiselor de solicitare;
Respectd procedurile operationale privind modul de completare a bazei de date statistice;
Respecta prevederile instructiunilor de activitate, procedurilor operationale privind verificarea
bazei de date statistice si Intocmirea rapoartelor statistice;
7. Realizeaza completarea si centralizarea rapoartelor statistice medicale;
8. Prezintd sefului subdiviziunii informatia pentru calcularea indicatorilor privind activitatea
SAMU/PAMU;
9. Acorda suport la intocmirea notei informative privind totalurile activitatilor SAMU/PAMU;
10. Realizeaza imprimarea darilor de seama, rapoartelor statistice si prezentarea lor Sectiei statistica
medicala si sefului SAMU;
11. Efectueaza analiza datelor statistice pe diferite tematici,
12. Prezinta informatia solicitata de catre conducerea Sectiei, sefului de Directie si sefului SAMU;
13. Urmareste evidenta datelor statistice comune cu sectiile de statisticd ale Asistentei Medicale
Primare si Spitalicesti din teritoriu;
14. Efectueaza scanarea in forma electronicd a fiselor de solicitare si alte documente la necesitate;
15. Asigura evidenta tuturor documentelor scanate transmise $i primite.
3.2.2 Responsabilititile:
1. Are obligatia de Indeplinire a atributiilor de serviciu;
Réspunde de confidentialitatea, divulgarea datelor cu caracter personal si cele ce tin de secretul
medical al persoanelor carora li s-a acordat asistentd medicala;
Raspunde de respectarea regimului si disciplinei de munca;
Raspunde de daunele materiale sau prejudiciile cauzate institutiei;
Réspunde de intocmirea corectd a darilor de seama si rapoartelor statistice de ramura;
Raspunde de introducerea corectd a datelor din fisele de solicitare in baza de date statistice;
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7. Raspunde de veridicitatea si corectitudinea informatiei prezentate sefului Sectiei statistica

medicald si sefului Substatiei AMU,

8. Are obligatia de indeplinire a codului deontologic al lucratorului medical.

*

3.3 Drepturi:
1.

Sa verifice si sd monitorizeze corectitudinea datelor introduse in baza de date statistice;

Sa solicite indeplinirea corecta a fiselor de solicitare;

Sa apeleze la ajutorul consultativ-metodic al medicilor experti si medicilor statisticieni ai Sectiei
statistica medicala si sefului SAMU;

Sa aiba acces liber la informatia necesara pentru indeplinirea obligatiunilor de serviciu;

Sa contribuie cu propuneri referitoare la imbundtatirea activitatii de serviciu in teritoriul de
deservire;

Sa participe la diferite intruniri stiintifico-practice in domeniul medicinii de urgentd cit si la
intruniri de serviciu;

Sa-si desfagoare activitatea conform specializarii si calificarii obtinute;

Sa-si cunoasca drepturile si obligatiunile sale de serviciu,

Sa participe la examinarea sugestiilor, cererilor, petitiilor ce {in de competenta sa.

3 4 Ponderea ierarhica si relatiile de colaborare:
1.

Statisticianul medical/statisticiana medicali CNAMUP/SAMU se afla sub conducerea directd a
sefului Sectiei statistica medicald. Statisticianul medical/statisticiana medicala responsabil/a de
SAMU se subordoneaza indirect si sefului Substatiei AMU.



